Richtlinie zur Entsorgung von Speichermedien

INGOLD SOLUTIONS GMBH

Richtlinie zur Entsorgung von Speichermedien

(Referenz-Nr.: ISMS/IS/5.2/16)

Ubersicht:
Technologiegerate enthalten oft Komponenten, die nicht einfach entsorgt werden dirfen. Zudem
speichern Festplatten, USB-Sticks, CDs und andere Medien sensible Daten. Diese mussen vor der

Entsorgung sicher geldscht werden, da einfaches Loschen oder Formatieren nicht ausreicht.

Zweck:
Diese Richtlinie definiert die Richtlinien zur Entsorgung von IT-Geraten und -Komponenten im

Eigentum von INGOLD SOLUTIONS GMBH.

Geltungsbereich:
Gilt far alle Computer, Server, Laptops, Festplatten, Smartphones, Drucker, Scanner,

Speichermedien, Sicherungskassetten und zugehdrige Materialien.

Richtlinie:

1. Gerate, die nicht mehr bendtigt werden, sind an das Equipment Disposal Team zu tUibergeben.

2. Alle Speichermedien werden mit spezialisierten Tools nach Industriestandard geléscht
(DoD-konform).

3. Es erfolgt keine private VeraulRerung aul3erhalb des offiziellen Prozesses.

4. Gerate durfen nicht in Deponien oder Containern entsorgt werden.

5. Defekte Speichergerate werden physisch zerstort.
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6. Geloschte Gerate erhalten einen Aufkleber mit Datum und Initialen des Technikers.

Mitarbeiterkauf:

- Funktionierende, ausgemusterte Gerate konnen durch Mitarbeitende Uber ein Losverfahren
gekauft werden.

- Der Kauf erfolgt final, ohne Garantie oder Support.

- Verbleibende oder defekte Gerate werden gespendet oder fachgerecht entsorgt.

Einhaltung:

Die Einhaltung wird durch interne/externe Audits und Berichte Uberpruft. Verstol3e fuhren zu

disziplinarischen MalRnahmen bis hin zur Kindigung.

Genehmigungen fur Ausnahmen sind im Voraus durch das Infuse-Team einzuholen.

Letzte Aktualisierung: Mai 2023

Verantwortlich: IT-Team von INGOLD SOLUTIONS GMBH
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