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Der Zugriff auf Informationen, sowohl in physischer als auch in digitaler Form, ist fur alle Mitarbeiter

des Unternehmens in eingeschrankter Weise maoglich, abhangig vom jeweiligen Aufgabenbereich.

Fur den Zugriff auf physische Informationen gilt: Relevante Dokumente, die flr den taglichen
Geschaftsbetrieb benotigt werden, sind frei zuganglich. Vertrauliche Informationen unterliegen
einem eingeschrankten Zugriff und werden unter Verschluss aufbewahrt. Der Zugriff auf vertrauliche

Informationen wird durch die Geschaftsleitung bestimmten Personen Ubertragen.

Ahnlich verhalt es sich beim Zugriff auf digitale Informationen: Notwendige Informationen fir das
Tagesgeschaft sind frei zuganglich. Vertrauliche Informationen unterliegen einem eingeschrankten
Zugriff und sind durch Benutzerkennung und Passwort geschitzt. Auch hier wird der Zugriff auf

vertrauliche Informationen durch die Geschaftsleitung bestimmten Personen Ubertragen.
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